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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DEFINICION, MISION, VISION Y PRINCIPIOS

ARTICULO 1.- DEFINICION. ISAE Universidad, tiene dentro de sus ofertas académicas la
formacién de profesiones en la rama del derecho y su tarea se sustenta en fines primordiales tales
como el desarrollo académico de los estudiantes y la capacitacion se da por parte de profesionales
del derecho que ejercen en el area privada como en area institucional Organo Judicial y Ministerio
Pubico.

ARTICULO 2.- MISION. Formar profesionales , competitivos integros con altos valores mora-
les, con sentido critico, socio — cultural y vision global, mediante el fortalecimiento de sus compe-
tencias y la adquisicién del conocimiento a través de la investigacion cientifica, la proyeccién social
y un proceso de estudio independiente, semi - presencial, con apoyo de herramientas tecnolégicas.
Enfatizar en un proceso de aprendizaje teérico practico donde el participante y el facilitador,
desempefian un rol protagénico en el proceso de ensefianza — aprendizaje.

ARTICULO 3.- VISION. Dar acceso a la educacion superior y ofrecer una amplia oportunidad de
posibilidades a la poblacién que, por sus condiciones laborales, personales, sociales, de marginali-
dad o de otra indole no pueden educarse a través de la modalidad de estudio que exigen la asis-
tencia fisica, diaria o con frecuencia a clases.

Nos orientamos a ser una Institucion de primera linea, con reconocimiento internacional, y perma-
nente caracter innovador, con miras a contribuir a los cambios sociales necesarios para crear un
clima de bienestar, equidad y cultura de paz.

Una Institucién que forme integralmente a sus profesionales, para acometer tareas con alto sentido
de responsabilidad, tanto en el sector publico como privado, con protagonismo exitoso en el am-
biente social y laboral, con el propésito de suplir los recursos humanos calificados que el pais exige
para su desarrollo, a través de la formacién de profesionales idéneos, con dominio en tecnologia y
herramientas modernas y eficientes, adecuadas a las complejidades del mundo globalizado y; por
tanto, a un mercado laboral cada vez mas dificil, exigente y competitivo.

ARTICULO 4.- PRINCIPIOS. Son principios que orientan el servicio prestado por el Consultorio
Juridico, la dignidad humana, igualdad, legalidad, ética, gratuidad y eficiencia.

ARTICULO 5.- EL Reglamento de la Carrea es el conjunto de politicas, normas y reglas que
sirven de fundamento, orientacién y regulacién de las actividades académicas de la Facultad de
Ciencias de Educacion y Humanidades de ISAE UNIVERSIDAD, consignadas en el Estatuto
Universitario.

ARTICULO 6.- El reglamento de la Carrera de ISAE UNIVERSIDAD tiene como objetivo facilitar
el logro de la excelencia académica en el marco de la filosofia, misién y objetivos de la Universi-
dad.
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TiTULO Il
ADMINSION E INSCRIPCION
Capitulo 1l
DEL PROCESO DE ADMISION Y MATRICULA

ARTICULO 7.- Admisién es el proceso por el cual la Universidad autoriza el ingreso de una
persona en su comunidad académica, en calidad de estudiante.

Matricula es el acto por el cual la Universidad reconoce como estudiante a quien ha sido admitido
en un programa académico formal, previo cumplimiento de todos los requisitos de admisién. A
través de este acto la universidad otorga al estudiante matriculado, el derecho a cursar el programa
de forma elegido.

ARTICULO 8.- El estudiante de ISAE UNIVERSIDAD para considerarse admitido en un progra-
ma formal debera aceptar que conoce el Estatuto de la Universidad, el Reglamento de Estudiante y
demas disposiciones que la rigen obligandose a cumplirlas.

ARTICULO 9.- El proceso de admision y matricula es administrado por el departamento de Admi-
sion e Inscripcién y se basara exclusivamente en las condiciones académicas y aptitudes de los
solicitantes.

CAPITULO UNICO Il

CONDICIONES DE INGRESO, PERMANENCIA Y EGRESO

ARTICULO 10.- Los estudiantes para ISAE Universidad tienen igualdad de oportunidades. Su
ingreso y permanencia solo estara sujeta a la idoneidad para realizar estudios superiores y al cum-
plimiento de los deberes como educandos. Pueden ingresar a ISAE Universidad, los estudiantes
que retinan los requisitos:
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A. Licenciatura y Técnico:

Requisito de Ingreso:

1. Diploma de segundo ciclo con sus respectivos créditos con sello fresco del plantel
respectivo.

2. Créditos de Secundaria con sello fresco

3. Dos fotografias tamafio carné

4. Copia de la cédula de identidad personal o pasaporte (extranjero)
5. Certificado de salud fisica.

6. Los diplomas y créditos de estudiantes que vienen del extranjero deben presentarse
apostillados.

7. Los estudiantes que aspiren a la carrera del Profesorado en Media Diversificada de-
ben presentar:

Copia del Titulo de la Licenciatura con sello fresco.
Copia de la cédula de identidad personal o pasaporte. (para los extranjeros)
Certificado de Salud Fisica.

8. Postgrados y Maestrias

Diploma de Licenciatura.

Créditos de la Licenciatura o Postgrado.

Dos fotos tamafio carné.

Copia de la cédula de identidad personal o pasaporte (para los extranjeros).
Certificado de Salud Fisica.

B. Haber realizado el examen de ubicacién (para los de Licenciatura en
Inglés)

1. El examen es escrito y oral.

2. Obtener un puntaje minimo de 81.0 (escrito y oral) para poder
estar en la Licenciatura.
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ARTICULO 11.- REQUISITOS DE PERMANENCIA: Los estudiantes de la Carrera de Inglés

deberan reunir los siguientes requisitos a fin de permanecer en la Universidad y continuar con sus

estudios en la Licenciatura en Inglés.

U El estudiante de la carrera Licenciatura en Inglés, o del Técnico para la Ensefianza del
Inglés en la Educaciéon Basica General deben obtener calificaciones no menor a C y
mantener un indice ponderado de 1.00 como minimo.

[ Observar una conducta dentro de los margenes de la ética, el respeto y la observacién de
las normas universitarias.

° El participante debe seguir el plan regular de estudios.

ARTICULO 12.- REQUISITOS DE EGRESO: Todos los estudiantes que hayan cumplido con
el pensum académico para recibir su diploma, deben reunir los siguientes requisitos:

Licenciatura en Inglés y el Técnico para la Ensefianza del Inglés en la Educacion Basica
General deben obtener un indice acumulativo y de carrera no menor a uno (1.00).

Los estudiantes de la Licenciatura en Inglés tienen la siguiente opcion:

° Tesis de Grado

Haber cursado satisfactoriamente sus dos Practicas:

1. Observacion

2 Supervisada

° Haber cumplido con las 150 horas de labor social

° Demostrar suficiencia en el dominio de una segunda lengua extrajera
° Estar a paz y salvo con la Universidad.

Requisitos de graduacion para el Técnico para la Ensefianza del Inglés en la Edu-
cacion Basica General:

o Realizar su Practica Profesional de ensefianza en inglés de cuatro (4)
semanas.
o Haber cumplido con las 150 horas de labor social

) Demostrar suficiencia en el dominio de una segunda lengua extrajera.
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TITULO Il
ORGANIZACION ACADEMICA
CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 13.- HORARIO Y DIA DE CLASES. Las clases se impartiran en un horario de inicio
a las 6:00 pm (seis de la tarde) hasta las 10:00 (diez de la noche), de lunes a viernes.
Los fines de semana sabado o domingo en un horario de 8:00 am. a 4:00 pm.

CAPITULO Il
LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 14.-Todo estudiante que ingrese a la carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico
para la Ensefianza del Inglés en la Educacion Bdsica General de ISAE Universidad debera
firmar un contrato con la institucion.

ARTICULO 15.- Para ser estudiante de la Carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para
la Ensenanza del Inglés en la Educacion Basica General de ISAE Universidad; el estudiante
deberan acogerse al Capitulo I, articulo 10 que establece el Estatuto.

ARTICULO 16.- Los estudiantes la carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para la En-
senanza del Inglés en la Educaciéon Basica General podran matricularse condicionalmente por
falta de documentos, previa autorizacién de la Direccién Académica. El condicionamiento de la
matricula no puede ser mayor de un cuatrimestre, vencido el término, el estudiante debe regular su
condicién, de lo contrario no puede continuar estudiando en ISAE Universidad.

ARTICULO 17.- El estudiante la carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para la Ense-
nanza del Inglés en la Educacién Basica General no podran matricular asignaturas que corres-
pondan a la segunda secuencia si no ha aprobado la primera o de prerrequisito.

ARTICULO 18.- El estudiante de la carrera de Licenciatura en Inglés, o el Técnico para la
Ensenanza del Inglés en la Educacion Basica General tendran un plazo para retirarse de la
asignatura en transcurso, antes de iniciar la sequnda sesion, para la primera y para la segunda
antes de la tercera del curso, para los cursos sabatinos y dominicales, hasta la segunda sesion
para los cursos semanales de lunes a viernes. Para tal efecto, debe hacerlo mediante un retiro
oficial llenando el formulario respectivo, el cual debe ser entregado a la Direccién Académica o a
las instancias correspondientes.
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ARTICULO 19.- Ningun estudiante de la Carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para la
Ensefanza del Inglés en la Educacién Basica General pueden inscribir la opcién de grado si no
esta a paz y salvo con la Universidad.

Licenciatura en Inglés podra recibir su titulo y créditos respectivos si no esta a paz y salvo con la
Universidad.

ARTICULO 20.- Los estudiantes la carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para la En-
sefianza del Inglés en la Educacion Basica General deben realizar revisién de créditos al termi-
nar el plan de estudio.

EVALUACION

ARTICULO 21.- El rendimiento de los estudiantes de la Carrera de Licenciatura en Inglés o el
Técnico para la Ensefanza del Inglés en la Educacién Basica General se evaluaran de manera
integral, ponderando adecuadamente los aspectos actitudinales, aptitudinales y cognoscitivos.

ARTICULO 22.- E sistema de calificaciones de los estudiantes de la Carrera de
Licenciatura en Inglés o el Técnico para la Ensefnanza del Inglés en la Educaciéon Basica
General se rigen por lo que establece el Estatuto, como sigue:

A SOBRESALIENTE 91-100

B BUENO 81-90

C REGULAR 71-80 (MINIMA PROMOCION)
D DEFICIENTE 61-70

F FRACASO MENOR DE 61

ARTICULO 23.- Al término de cada periodo del curso respectivo, el estudiante la carrera de Li-
cenciatura en Inglés o el Técnico para la Ensefianza del Inglés en la Educacion Basica Gene-
ral obtendran una calificacién final por asignatura matriculada, basada en la evaluacién integral de
su rendimiento.

La calificacién final se consignara en las listas oficiales, y sera ingresada al sistema directamente
por el profesor o facilitador del curso quien tendréa un cédigo de acceso al sistema. La calificacion
de deficiente, o sea menos de 71 puntos, no da derecho a promocién en la asignatura.

ARTICULO 24.- Para la debida evaluacién parcial y final del estudiante la carrera de Licenciatura
en Inglés se deben tomar en cuenta, atendiendo las particularidades de cada asignatura, diversos
aspectos de orden cuantitativo y cualitativo, tales como: examenes, trabajos finales, monografias,
investigaciones, presentaciones orales o gréficas, laboratorios, practicas, representaciones teatra-
les, y otras modalidades del quehacer académico.
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CREDITOS Y CONVALIDACIONES

ARTICULO 25.- ISAE Universidad podra convalidar estudios para ingresar a la Carrera de, Li-
cenciatura en Inglés o el Técnico para la Ensefanza del Inglés en la Educacién Basica Gene-
ral hasta 50% de las materias aprobadas, a estudiantes de universidades debidamente aprobadas
y reconocidas. Para tal efecto el participante debera presentar los siguientes requisitos:

. Plan de estudio de la carrera objeto de la convalidacion.
(] Créditos de la universidad de procedencia autenticados.
. Descripcion del plan de estudio y contenidos programaticos de la institucién de procedencia

autenticado por la Secretaria General de dicha institucion.

. Plan de estudios y contenido programatico debidamente sellados.

. Descripcién del sistema de calificacion y duracién de la asignatura.

. Descripcion del sistema de asignacion de créditos.

(] Traduccion al espafiol, en caso de que los créditos estén en otro idioma.

. Créditos extranjeros aportillados, refrendados o responden a convenio.
INDICE ACADEMICO

ARTICULO 26.- El indice académico es el promedio general de calificaciones obtenidas por el
participante. Es tnico y acumulativo, para calcularlo se da un valor numérico a las siguientes letras:

ARTICULO 27.- Se entiende por puntos de calificaciéon el producto de la multiplicacién del valor
numeérico atribuido a cada nota obtenida en una asignatura por el del nimero de créditos que la
misma confiere.

El indice académico se obtiene dividiendo los puntos de calificacién entre los créditos obtenidos
por el estudiante.

ARTICULO 28.- El indice de Ia carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para la Ense-
fanza del Inglés en la Educacion Basica General se calculard con base en las asignaturas del
plan de estudios de la carrera que curse el estudiante.
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ARTICULO 29.- El indice académico se expresa en niimeros y no en letras, pero se le puede dar
una equivalencia aproximada de la siguiente manera:
1. De 1.00 a 1.74 equivale a C

2. De 1.75 a 2.49 equivale a B

3. De 2.50 a 3.00 equivale a A

ARTICULO 30.- Para los efectos de su graduacion y otros derechos inherentes a la misma, se
computara el indice académico obtenido en la carrera para la cual se le otorga el titulo o certifica-
do.

DE LAS REVALIDAS

ARTICULO 31.- El estudiante la carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para la Ensefianza
del Inglés en la Educacién Bdsica General que no haya logrado el minimo del puntaje para aprobar un
curso, tendra la opcién de recuperarlo por la via de una revalida, para lo cual debera pagar el coste
que la Universidad ha asignado a este rubro, asi mismo, le sera asignado un docente encargado a
fin de practicarle el examen o los trabajos para la recuperacién de su nota.

ARTICULO 32.- Para que el estudiante la carrera de Licenciatura en Inglés o al Técnico para la
Ensefianza del Inglés en la Educacién Bdsica General y el Técnico para la Ensefianza del Inglés en la Educa-
cién Bdsica General tengan la opcion de una revalida, el puntaje obtenido en el curso, no debe ser
equivalente a la nota (F).

DE LA TUTORIAS

ARTICULO 33.- El estudiante en la licenciatura en Licenciatura en Inglés o el Técnico para la
Ensenanza del Inglés en la Educacion Basica General podran solicitar, cursar una asignatura en
la modalidad de tutoria, la cual esta sujeta a las mismas regulaciones de inscripcion de una materia
regular. Las tutorias seran autorizadas, en casos sumamente justificables.

ARTICULO 34.- El estudiante en la Licenciatura en Inglés para tener derecho a la solicitud de tuto-
ria debera estar paz y salvo financieramente con la Universidad, exceptuando situaciones muy
especiales o de saldos minimos.

ARTICULO 35.- El estudiante en la licenciatura en Licenciatura en Inglés o el Técnico para la
Ensenanza del Inglés en la Educacién Basica General se compromete a cubrir el costo de las
tutorias asignado por la administracion de la Universidad y presentar a la Coordinacion Académica
la constancia del correspondiente de pago, para asi iniciar la relacién académica alumno — tutor.
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ARTICULO 36.- El estudiante durante su curso en la Licenciatura en Inglés o el Técnico para
la Ensenanza del Inglés en la Educacion Basica General solo podra participar de una tutoria en
el mes y de cinco (5) tutorias en toda la carrera. Licenciatura en Inglés deberan acogerse y cumplir
con las disposiciones establecidas por la Universidad, para desarrollar las tutorias.

ARTICULO 37.- Las tutorias en la carrera Licenciatura en Inglés o el Técnico para la Ense-
fanza del Inglés en la Educacion Basica General de se desarrollaran en un minimo de cuatro (4)
horas presenciales, las cuales se dictan en dos (2) sesiones de clases, una inicial de dos (2) horas
y una final de dos (2) horas.

ARTICULO 38.- Las tutorias en la carrera de Licenciatura en Inglés o el Técnico para la Ense-
fAanza del Inglés en la Educacién Basica General deben ser realizadas dentro del periodo de un
mes y las notas entregadas a los tres (3) dias subsiguientes.

ARTICULO 39.- El estudiante de la licenciatura en Licenciatura en Inglés o el Técnico para la
Ensefianza del Inglés en la Educacion Basica General, al inscribirse en el curso tutoriado se le
debe entregar el programa de la asignatura y el calendario de actividades, de modo que pueda
prepararse para su primera cita con el facilitador asignado para la realizacién de la prueba diag-
néstica o de conocimientos previos y la obtencion de buenos resultados en cuanto a su nota de
participacioén en clases.

ARTICULO 40.- El facilitador en la licenciatura en Licenciatura en Inglés o el Técnico para la
Ensenanza del Inglés en la Educacion Bdsica General deben registrar la asistencia del partici-
pante en las dos (2) sesiones de clases presenciales y el participante debera cumplir con los traba-
jos asignados para tener derecho a ser evaluado.

ARTICULO 41.- En la segunda y/o tltima cita entre facilitador y participante; el estudiante en la
Licenciatura en Inglés o el Técnico para la Ensefanza del Inglés en la Educaciéon Basica
General debera entregar la monografia correspondiente al tema tratado, cumpliendo con los requi-
sitos preestablecidos, sustentandolo de acuerdo a las indicaciones del facilitador y finalmente reali-
zara la prueba sumativa.

ARTICULO 42.- La nota final de la tutoria se obtendré de la sumatoria del 20% de la participa-
cién en clases del participante, mas el 40% de la prueba sumativa, mas el40% de la monografia y
su sustentacion o argumentacion del tema

ARTICULO 43.- Para oficializar la nota final obtenida por el participante, el facilitador debera
completar el documento de control de tutorias (DOC No. DA-201-04), certificacién de entrega de
documentos oficiales de calificaciones (DOC No. DA-2011-02), anexandole; la lista de asistencia, la
prueba diagnéstica, la prueba sumativa y la monografia.

ARTICULO 44.- La Universidad se reserva el derecho de asignar al facilitador de acuerdo a las
consideraciones profesionales de los docentes coordinadores de carreras y aprobados por la Direc-
cién Académica.
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DE LAS OPCIONES DE GRADO

ARTICULO 45.- El pensum académico de la Licenciatura en Licenciatura en Inglés tiene como
requisito de egreso es la siguiente:

Tesis

ARTICULO 46.- Todos los estudiantes de la carrera de Licenciatura en Inglés deben cumplir
con su opcién de grado (Tesis); para realizar la tesis deben hacerlo a inicios del antependultimo
cuatrimestre. Los estudiantes de la carrera Licenciatura en Inglés de deben haber terminado el
plan de estudios y estar a paz y salvo con la Universidad.

ARTICULO 47.- La opcién de grado en la carrera Licenciatura en Inglés y que se ha estableci-
do el articulo anterior, se regulara por los parametros establecidos en el Reglamento de Trabajos
de Graduacion, y Procedimiento aprobado y actualizado en mayo de 2018.

ARTICULO 48.- El plazo maximo para la presentacion del trabajo de grado en la Licenciatura
en Inglés es de dos (2) afios después de haber completado el plan de estudios. Este plazo podra
ser prorrogado por la autoridad correspondiente a solicitud justificada del estudiante y con la
anuencia del Director del Trabajo de grado si lo hubiera, antes de su vencimiento. Dicha prérroga
no podra extenderse mas de un afio. Agotados los plazos, el estudiante debera cursas y aprobar
dos (2) cursos del postgrado por un minimo de seis (6) créditos.

DE LA LABOR SOCIAL

ARTICULO 49.- EI pensum académico de la carrera de Licenciatura en Inglés o al Técnico
para la Ensehanza del Inglés en la Educacién Basica General dentro de sus Politicas contiene
como requisito de egreso la Labor Social, ésta consiste en 150 horas (ciento cincuenta), en que los
estudiantes se organizan a fin de brindar orientacién a la comunidad sus servicios relacionados a la
ensefianza del inglés.

ARTICULO 50.- Las ciento cincuenta horas iniciaran su conteo desde la asignacion del docente
coordinador de la labor, la etapa de planificacién, organizacién, ejercicio y evaluacién de la misma.

ARTICULO 51.- El grupo que haya adelantado las materias de la carrera de Licenciatura en
Inglés o al Técnico para la Ensefianza del Inglés en la Educacién Bdsica General hasta llegar a
la labor social, debera hacer llegar a la Coordinacién de Inglés una nota solicitando la asignacion
de un docente supervisor.

ARTICULO 52- El docente de la carrera de Licenciatura en Inglés o al Técnico para la Ense-
fianza del Inglés en la Educacién Basica General asignado a una labor social, debera instruir el
grupo en todo lo que se requiera desde el momento de su designacion.

ARTICULO 53.- Luego del desarrollo de la labor social, el grupo deberé presentar un informe de
trabajo que incluiré fotografias que evidencien la actividad, los formularios utilizados, el listado de
asistencia y la narracioén de los hechos.



